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桃園市平鎮區忠貞國民小學
代墊款項請示單
	  單位
	
	經費來源
	
	代墊人
	

	代墊項目
	


	預計代墊金額
	新台幣  萬 仟 佰 元整(NT$   )

	代墊原因


	□帶隊在外訓練或參加比賽、活動等，須隨時支付各項費用。
□委辦補助單位之委辦補助款未於活動舉辦前撥付本校公庫。
□其他： 


	1、 本案所簽屬實，如有不實願負相關法律責任。
2、 請准予檢據報支並撥還代墊人上述款項。
                  代墊人簽名               
                                     中 華 民 國   年   月   日


	承辦人
	單位主管
	會計室
	校長

	
	
	
	


備註: 1.依「內部審核處理準則」第21條第10款後段規定，零用金以外之支付方式， 以直接匯入受款人之金融機構、儲匯機構存款帳戶為原則。
      2.依據「教育部補助及委辦經費核撥結報作業要點」第6點第6款規定，補助及委辦計畫款項之支用，除零用金限額以下之小額付款得由相關人員墊付外，其餘均應逕付受款人，不得由計畫主持人或機關人員代領轉付，若有特殊情況，須先行預借或墊付者，應循內部行政程序簽准後辦理。
      3.依據公庫法第16條規定：各機關辦理各項支付，依規定簽發公庫支票或以存帳入戶方式，直接付與受款人。
注意事項：如有代墊款項之需要，應先填寫本請示單並奉核准後，再行辦理代墊事宜。
