
桃園市平鎮區忠貞國民小學  109 學年度新生報到  

因應嚴重特殊傳染性肺炎（武漢/新冠肺炎/ COVID-19）疫情相關應變方式說明 

  ────────────────────────────────────────────────────────── 

主旨：本校腹地有限，因應且預防疫情，並與國小在校生保持分流，本次新生報到方式，除原

現場報到方式外（請配合動線和防疫措施），列冊新生(收到區公所報到單分發為本校新

生)可另採書面方式進行(收件日為 4 月 16 日前)，以分散報到日之家長人數。 

說明：敬請家長依「是否收到區公所寄發之報到通知單」，參考以下說明後，於指定時間內完

成新生報到，謝謝。 

一、學齡及現場報到日 

(一)新生學齡：出生日期民國 102 年 9 月 2 日至 103 年 9 月 1 日。 

(二)列冊於本校學區內之新生：共計 334 位（造冊基準日為民國 109 年 3 月 6 日） 

(三)新生報到日：4 月 17 日（週五 9點～12 點或 13 點～15 點 30 分）、或 4 月 18 日（週六 9點～12 點） 

二、新生報到方式 

區公所寄發之新生報到通知單 新生報到方式 

收到報到通知單 《學區為忠貞國小》 現場報到或書面報到（二擇一） 

收到報到通知單 《學區為其他國小》 限現場報到 

(請附詳細記事戶口名簿正本) 未收到報到通知單 

三、新生報到流程 

（一）方式一：現場報到 《報到動線請參閱文末忠貞新生問與答 Q1》 

1.請攜帶以下資料到校：(1)報到通知單 (2)戶長印章 (3)戶口名簿正本  

「報到通知單」背面基本資料表請先填妥，可節省報到時間。 

若無報到通知單可下載最末頁附件，或至學校索取後現場填寫。   

2.到校填寫「本土/新住民語文選修課程調查表」(如附表一，可先查閱)，現場繳交。 

3.攜回「新生入學家長通知單」及「導師給家長的一封信」即完成報到。 

因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情，新生報到當日請家長配合以下事項： 

(1) 每戶限一位大人到校辦理，小朋友不需到校，亦不開放校園參觀。 

(2)  因校內腹地有限及疫情預防，不提供汽機車車位停車。 

(3) 請於大門入口處配合量測額溫，並請配戴口罩始得進入校園。 

（二）方式二：書面資料報到 《限收到分發本校入學通知單新生，並於 4 月 16 日前送件》 

  請自備信封將以下資料填妥後放入，封面寫「新生報到 學生姓名○○○」，交至本校警衛室： 

1.學生之戶口名簿詳細記事或戶籍謄本影本（請監護人簽名並蓋章，註記《與正本相符》）  

2.區公所寄發「報到通知單」（背面「學生資料表」請詳細填妥） 

3.自行列印「本土／新住民語言調查表」《附表一》並請填妥 

(1) 「新生入學家長通知單」及「導師給家長的一封信」（附件一、二）請自行參閱 

(2)  「雙（多）胞胎新生編班意願申請書」(若有需要，請列印附表二) 

若有其它疑問，敬請參閱附件後之《忠貞新生問與答》 



桃園市平鎮區忠貞國民小學 109 學年度本土/新住民語文選修課程調查表 
一、本表係提供新生報到時調查，以做為本土/新住民語文選修課程之依據《請於當日繳回》。 

二、依據十二年國民基本教育課程綱要，國小學生應就閩南語、客家語、原住民族語、新住民語等四 

    種語文任選一種修習，且以鼓勵持續學習同一種語文為原則，倘確有更換語文類別之需求，應持 

    續至少一年方得更換。 

三、學校開課時，將視各類語文課程選習學生數，得以班群方式打破班級或年級界限，依學生選習語 

    文類別編組；學生之學期成績，依其所選修語文成績做計算。 
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一、�閩南語文 

二、�客家語文  （ ）四縣  （ ）南四縣  （ ）海陸  （ ）饒平  （ ）詔安  （ ）大埔 
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�1.阿美族 （ ）秀姑巒阿美語     （ ）南勢阿美語      （ ）海岸阿美語   

（ ）馬蘭阿美語       （ ）恆春阿美語 

�2.泰雅族 （ ）賽考利克泰雅語   （ ）澤敖利泰雅語    （ ）汶水泰雅語  

（ ）萬大泰雅語       （ ）四季泰雅語      （ ）宜蘭澤敖利泰雅語 

�3.排灣族 （ ）東排灣語    （ ）北排灣語    （ ）中排灣語   （ ）南排灣語 

�4.魯凱族 （ ）霧台魯凱    （ ）東魯凱語    （ ）多納魯凱語    

（ ）萬山魯凱語  （ ）茂林魯凱語  （ ）太武魯凱語 

�5.布農族 （ ）卓群布農語  （ ）卡群布農語  （ ）丹群布農語   

（ ）巒群布農語  （ ）郡群布農語 

�6.卑南族 （ ）知本卑南語  （ ）南王卑南語  （ ）初鹿卑南語  （ ）建和卑南語 

�7.太魯閣族 （ ）巴宰語      （ ）噶哈巫語 

�8.鄒族 （ ）阿里山鄒語  （ ）卡那卡那富鄒語   （ ）沙阿魯阿鄒語 

�9.賽德克族 （ ）都達語      （ ）德固達雅語       （ ）德路固語 

�10.賽夏族 

＊部分原住民族語文課程倘無法聘請到相關師資，或課程安排在早自

習上課時，則星期四本土語文要選讀： 

               �閩南語文  或  �客家語文 

�11.雅美族 

�12 葛瑪蘭族 

�13.邵族 

�14.撒奇萊雅族 

�15.拉阿魯哇族 

�16.卡那卡那富族 

四、�新住民語文  

（ ）越南語    （ ）印尼語    （ ）泰國語    （ ）緬甸語  

（ ）菲律賓語  （ ）柬埔寨語  （ ）馬來西亞語 

＊部分新住民語文課程倘無法聘請到相關師資，或課程安排在早自習上課

時，則星期四本土語文要選讀： �閩南語文  或  �客家語文 
學生選習 

本語文類別之語言程度 
�能聽     �能聽和說     �能聽、說、讀     �完全不會 

家長使用的母語 
父親：(             )語 
母親：(             )語 家長簽章  

109 年 4 月     日填寫   

附表一 



 

桃園市平鎮區忠貞國民小學 109 學年度新生入學家長通知單 

親愛的家長： 

您好！首先恭喜您『有女（子）初長成』，孩子即將邁出學校教育的第一步！除了竭誠地歡迎您的

孩子就讀本校之外，我們也希望能與您攜手合作共同協助孩子成長，讓這嶄新的開始能夠走得穩健與順

遂。以下我們將簡要說明相關注意事項，請您與我們一起攜手努力！ 

一、新生報到日《家長到校即可》《109 年 4 月 17、18 日(半日)》 

(一)攜帶資料：   1.區公所寄發之報到通知單 (背面基本資料表請先填妥)      

2.戶長印章（依戶籍資料於新生名冊蓋印註記已報到） 

3.戶口名簿正本（正本查核後歸還；影本請於始業輔導日交予導師）      

 (二)報到日當天繳交： 1.區公所寄發之報到通知單      

 2.本土/新住民語言選修課程調查表 (到校填寫。附表一)   

 3.雙（多）胞胎新生編班意願申請書 (附表二) 

二、新生編班作業《編班督導小組現場督導編班過程，歡迎家長撥冗見證參與》 

（一）新生編班 

    1.時間地點：109 年 7 月 30 日（星期四）上午 9：00，於本校二樓禮堂  

    2.編班方式：電腦亂數編班 

（二）一年級級任老師編配班級  

    1.時間地點：109 年 7 月 30 日（星期四）上午 9：30 ，於本校二樓禮堂 

    2.編配方式：公開抽籤                          

（三）編班日期及公告： 

   新生編班及導師抽籤作業後，即公告於中廊公佈欄及本校網頁最新消息中，供家長查詢。 

（四）常態編班作業完成後報到之學生，依本校轉入辦法辦理第二階段統一抽籤編班作業。 

三、新生入學始業輔導及家長座談會：《家長及學生必須到學校》 

（一）日期時間：109 年 8 月 22 日（星期六）上午 8:30～11:30。 

（二）當天於中廊、教室門口均會張貼班級名單，請家長逕帶貴子弟入班報到。 

（三）繳交資料：1.「戶口名簿影本」(學籍建檔用) 2.「預防接種時程紀錄表」影本 (應接種疫苗如後註)                                             

（四）攜帶物品：水壼、衛生紙。                                                                                                                           

※請接下頁 

附件一  請家長參閱並攜回 



 

四、新生正式上課日： 

  （一）日期：109 年 9 月 1 日（星期二）上學時間 7：50；放學時間 15：30 (週二為全日) 

  （二）9 月 1 日當天開始供應午餐，請記得幫孩子準備餐具在校用餐。 

  （三）備註：109 年 8 月 31 日（星期一）舊生開學，一年級新生無須到校。 

五、其它事項 

（一）現實施「小一學童應接種之疫苗提前於入學前完成」接種作業，應接種疫苗為下列三項： 

1.麻疹腮腺炎德國麻疹混合疫苗第二劑        2.日本腦炎疫苗第四劑    

3.減量破傷風白喉非細胞性百日咳及不活化小兒麻痺混合疫苗一劑                   

（二）一年級全體老師給新生家長的入學準備建議和提醒，如附件二，敬請詳閱。 

（三）課後照顧班，請參閱如下說明： 

=================================================================== 

桃園市平鎮區忠貞國民小學課後照顧服務班說明 

    學校為方便家長工作時間及接送學童之需要，特開設課後照顧服務班，於週一至週五每天放

學後到 17:30，由學校安排輔導老師指導學童作業（依規定不能進行教學），每小時收費 25元，

依每月實際上課時數收費，相關說明如下： 

1.報名時間：有意參加者請於109年 8月 22日(六)新生入學始業日當天向級任導師領取報名表。 

2.報名期間：109 年 8 月 22-26 日（請至教務處繳交報名表即可，倘報名人數超出開班人數，

則於 8 月 28 日(五)上午 10：30 假二樓禮堂公開抽籤，並於學校網頁公告錄取名單，繳費單

於上課後再行發放）。 

3.上課時間：依報名表日期上課 

4.區公所列冊低收入戶、原住民或學生本人持有身心障礙手冊者不收費，須繳交證明文件，

學校會主動向桃園市政府申請經費補助（資料請於規定時間內繳交，逾期市府不予受理；

另，補助多寡需俟市府核定函通知方能確定）。 

5.報名人數未達 20 人則不予開班；若參加人數超過 25 人，以公開抽籤為錄取原則。 

6.無法配合放學接送，或安全上需個別照顧者請勿報名。 

◎有意參加者記得在 8月 22 日當天向級任導師領取報名表。 
 



 

 

 

 

 

親愛的家長：您好!     

    恭喜您!您的寶貝即將進入小學學習，也要從幼兒時期進入兒童時期。對孩子而

言，進入小學是人生另一階段旅程的開始，想必是既期待又歡喜，當然可能還有一

點點緊張。這是孩子必經歷的成長過程，相信只要有我們的陪伴與引導，孩子也會

跟著我們一步一腳印的漸漸成長、茁壯。 

    為了讓寶貝能更快適應小學的生活，從此刻起就需要您從旁有系統的協助引

導，讓孩子在入學前先預備好一些生活自理的能力，這將會大大減低孩子入學後的

焦慮與挫折感，對課業上的學習也將有相當的幫助。 

    以下是幾項在小學時常會使用到的生活自理能力列表，提供給愛孩子的您做個

檢核與參考。在入學之前的這幾個月中，讓孩子提前學習與預備，也藉此培養孩子

科學做事的方法，奠定孩子一切學習的基石。 

   

＊一般生活方面 

□學習適當的表達自己的需求與想法（例如：會明確說出自己哪裡不舒服）。 

□整理環境(例如：將書本、文具用品等分類擺放整齊) 。 

□搓洗、擰乾抹布〈學校會統一購買抹布〉。 

□擦桌子。 

□掃地〈練習用小掃把或大掃把將垃圾掃進畚箕裡〉。 

□用抹布擦地板〈這個動作可以幫助孩子全身的協調力，並增加孩子的手部力 

                量，對將來書寫作業時幫助頗大〉。 

□刷牙(自己擠牙膏刷牙、漱口) 。 

□摺衣服、摺雨衣。 

□學習自己梳理頭髮(例如：綁頭髮) 。 

□男女生都要會使用蹲式廁所。 

＊用餐禮儀方面 

□自己用筷子、湯匙吃飯，不用大人餵食。 

□專心吃飯，不掉滿桌滿地的飯菜及練習在 30 分鐘內吃完飯菜。 

□不偏食。 

□會吃帶骨頭的肉(例如：雞腿、雞翅、排骨等)及練習剔魚刺。 

□用完餐後會自己收拾餐具(例如：用一兩張衛生紙擦拭餐具油膩處)、整理餐桌。 

 
  辛苦各位愛孩子的家長們，相信經由您的協助與引導，寶貝們將會更容易適應

即將到來的小學生活。  祝   

                      闔 家 安 康         一年級全體老師 敬上 

附件二  此為一年級導師給家長的一封信，請家長參閱並攜回。 

 



 

桃園市平鎮區忠貞國民小學 

雙（多）胞胎新生編班意願申請書 
 

                                                         申請日期：109 年 4 月      日 

學生姓名  身分證字號  性別  

學生姓名  身分證字號  性別  

學生 

出生年月日 

中華民國       年    月     日  ( 請附戶口名簿影本 ) 

父親姓名  母親姓名  

編班意願 

□請將敝子弟編在『同一班』 

□請將敝子弟編在『不同班』 

監護人姓名簽章 

 

聯絡 

電話 

手機 
 

家庭 
 

 

備註 

(1) 本校編班作業辦法： 

雙（多）胞胎學生編班，於一年級新生報到和三、五年級重新編班前，

由家長填寫意願調查表，依家長意願選擇，要分開編班或編入同一班，但

一經決定後，不得因任何原因要求更改決定。 

編班日之後報到的雙（多）胞胎學生，視同轉學生辦理，即以不編入

同一班為原則。 

(2) 請附戶口名簿影本以供查驗 

(3) 敬請於 4 月 20 日(一)中午 12：00 前將申請書逕送至本校教務處註冊組以便作業，

未繳交此申請書者比照一般生編班原則辦理。 

 

承辦人員                   教務主任                     校長 

 

附表二 



中 

正 

大 
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忠貞國小新生入學 其它問與答 Q & A 

Q1：現場報到日及報到動線？ 

A：◎現場報到日：以下時間擇一時段前來即可。 

 4 月 17 日（週五 9：00～12：00 或 13：00～15：30 分）、或 4 月 18 日（週六 9：00～12：00） 

 

      因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情，新生報到當日請家長配合以下事項： 

     (1) 每戶限一位大人到校辦理，小朋友不需到校，亦不開放校園參觀。 

     (2)  因校內腹地有限及疫情預防，校內不提供汽機車停車。 

     (3) 請由大門旁之側門進出（如下圖），配合量測額溫，並請配戴口罩始得進入校園。 

     (4) 將實施報到空間人數控管，及保持排隊間距等方式，敬請配合相關引導。  

   

  ◎報到地點：中正大樓 二樓禮堂 

 

 

Q2：忠貞國小學區範圍？ 

A：請依戶籍之里及鄰作學區劃分 

區里鄰別 平鎮區 中壢區 八德區 

里鄰 【以下全里】 

中正里、忠貞里、貿易里、

龍興里、東社里 

 

【部份鄰里】 

龍恩里 2～10 鄰、 

龍恩里 20～24 鄰 

龍恩里 33～43 鄰 

【以下全里】 

龍岡里、龍平里 

 

 

【以下部份鄰里】 

龍安里 12～15 鄰、 

龍東里 10～22 鄰 

龍東里 24～29 鄰 

 

【以下部份鄰里】 

霄裡里 13～14 鄰、     

龍友里 2～20 鄰、    

自由學區 

可擇其中一所

國小就學 

 忠貞、富台國小自由學區：  

龍東里 1～9 鄰、 

龍東里 23 鄰 

忠貞、霄裡國小自由學區：  

龍友里 1、21 鄰 

 

警衛室 大門(不開放) 

水池 

側門進出 

中壢←              龍南路                                    →大溪 

人行道 人行道 人行道 

排隊辦理動線 



Q3：為什麼我沒有收到新生報到入學通知單？ 

A：◎學齡為出生日期民國 102 年 9 月 2 日至民國 103 年 9 月 1 日。 

◎區公所依 109 年 3 月 6 日前設籍地址，分發學區，並將通知單寄至戶籍所在地，敬

請家長至戶籍地領取，若無收到，請洽各區公所民政課。  

Q4：現場報到當天需要帶新生來嗎？ 

A：當天家長前來即可 (需家長到校填妥相關資料)。因應疫情預防，每戶限一位大人到校

辦理，小朋友不需到校，亦不開放校園參觀。 

Q5：現場報到時攜帶文件有哪些？ 

A： 1.區公所寄發的入學通知單(請先填妥)  2.戶口名簿正本（查核後歸還） 3.戶長印章 

Q6：現場報到時間大約多久？ 

A：報到前需先請家長填寫「本土/新住民語文選修課程調查表」(如附表一)，之後依戶籍

之區別和里別排隊辦理，雖實際確認新生資料約十分鐘內，但因新生數多而可能須排隊

至半小時以上，端看當時到場新生家長數而定。 

 說明：本校列冊新生數超過 3３0 人（學區涵蓋平鎮區、中壢區及八德區），報到日將可

能會有排隊等候之狀況，尚祈家長體諒。同時請家長參閱以下資料（如選修調查

表）並填妥區公所寄發通知單背面之基本資料表，可節省各位家長填表之時間。 

Q7：收到忠貞國小入學通知單，但遺失了，可以報到嗎？ 

A：入學通知單為區公所依 109 年 3 月６日造冊基準日，寄發通知單至戶籍所在地，請家

長於戶籍地收取通知單。 

若為本校新生，但入學通知單遺失，敬請下載最末頁之「學生綜合資料表」，填妥後於

新生報到日繳交。 



Q8：收到忠貞國小入學通知單，但搬遷戶籍或想唸他校，怎麼辦？ 

A：請電話聯繫本校教務處註冊組長陳老師(03-4501450 轉 211）並告知： 

    學生姓名、遷移新址、就讀學校及家長連繫電話；並依他校辦理報到時間辦理報到。 

Q9：收到他校入學通知單，但想唸忠貞國小，可以報到嗎？ 

A：請將戶籍遷至本校學區（學區表如前 Q2），填妥「學生綜合資料表」(可下載最末頁附

表，或用桃園市內原校之入學通知單背面)，並請務必於本校新生報到日時，攜帶「戶

口名簿詳細記事或戶籍謄本」正本及「戶長印章」到校辦理。 

※外縣市遷入本校學區就學，亦請依上述方式及時間辦理報到。 

Q10：關於書面報到補充說明 

 書面報到僅為本次肺炎疫情之應變方式，限具分發本校報到通知單之新生，以求分散現

場報到日之家長人數。 書面報到收件日自即日起至 4 月 16 日前止，請務必備齊並填妥第

一頁提及之三項資料(戶口名簿、報到通知單、母語調查表)，得為完成列冊新生書面報到。 

Q11：新生報到後，何時知道是在哪一班及哪一位導師？ 

A：本校於 109 年 7 月 30 日上午九點起，於本校禮堂進行新生電腦亂數編班及導師抽籤

編配作業，並於當日將班級名單公告至本校網站公佈欄供家長查詢。 

   Q12：第一天入學日是何時？ 

A：新生入學輔導始業式及家長座談會於 109 年 8 月 22 日（星期六）上午 8:30 開始，請

家長陪同孩子至班級中，有相關問題可當天和老師討論。 

除繳交「戶口名簿影本」及「預防接種時程紀錄表」影本外，若具有特殊身分者如下，

敬請繳交相關證明文件予導師： 

(1)原住民：戶口名簿族別註記。   (2)身心障礙：身心障礙手冊影本（含父母）。 

(3)軍公教遺族：撫卹令。          (4)低收入戶、中低收入戶：區公所證明正本一份。 

 若有其他未盡說明處，敬請連繫【教務處註冊組】(03)4501450#211 陳老師 



↓區公所寄發之「入學通知單」背面（請報到前填妥） 《戶口名簿影本請於入學始業日交予導師》 

 


